
 

 

Circ. n. 24     
Gualdo Tadino, 14 settembre 2023 

 
Ai docenti 

Alle famiglie degli studenti 
Agli Studenti  

 Al Personale ATA  
 

 

 

OGGETTO: Orario di apertura al pubblico Uffici di Segreteria e modalità di accesso . 

 

Si comunica che gli Uffici di Segreteria saranno aperti al pubblico secondo i seguenti orari: 

• da lunedì a venerdì dalle ore 7:50 alle ore 8:20  e dalle ore 11:30 alle ore 13:30 

• nel pomeriggio di lunedì dalle ore 15:00 alle ore 16:00 

I Docenti possono accedere allo Sportello di Segreteria al di fuori dell’orario, solo 

eccezionalmente, per casi urgenti, e chiedendo la disponibilità dell’Ufficio al Collaboratore del 

Centralino. 

E’ vietato l’accesso degli alunni agli Uffici di Segreteria durante l’orario di lezione. Gli studenti 

potranno rivolgersi agli Uffici  esclusivamente durante la pausa delle ricreazioni. 

Solo previo appuntamento i genitori potranno accedere agli Uffici di Segreteria al di fuori 

dell’orario indicato. 

Tutto il personale e l’utenza esterna, è pregato di rispettare gli orari di ricevimento per 

consentire il regolare svolgimento del lavoro di Segreteria. 

Auspicando una fattiva collaborazione da parte di tutti, si porgono i più cordiali saluti. 

 
 

 
 

                                                                          Il Dirigente Scolastico  
                                                                       Prof.ssa Sabrina Antonelli 

                                                                                                                                                      Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                                  ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.L.vo n. 39/1993 

 
 


